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GUIA DE USUARIO PARA PRESENTACION
DE SOLICITUDES AL PROGRAMA

RUEDA ACADEMIA DE CINE

PROGRAMA DE DESARROLLO AUDIOVISUAL 2022-2023

Con la financiaciénde: ~~ Organizado por:
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Antes de empezar

Recuerda que es importante revisar las Bases antes de comenzar el proceso
de rellenar tu solicitud, ahi encontraras toda la informacién relativa a la
documentacion necesaria, puedes consultarlas y descargarlas aqui:

https://www.academiadecine.com/pdfs/bases-programa-rueda/

También te facilitamos el documento de compromiso de asistencia que
tendras que presentar firmado:

https://www.academiadecine.com/pdfs/carta-compromiso-programa-rueda/

También te facilitamos el enlace al documento de coautoria que se debe
presentar en caso de darse dicha situacion:

https://www.academiadecine.com/pdfs/cesion-coautoria-programa-rueda/

Te recordamos los documentos que tienes que tener preparados para
empezar tu solicitud. Es importante que los tenga preparados antes de
comenzar el proceso, ya que no se guardan los datos que introduzcas si
sales de la aplicacidn o cierras la pestana de internet:

- Fotocopia de documento de identidad (N.I.F., N.I.E. o pasaporte)

- Memoria detallada del Proyecto y su relacién con los ODS, asi como
una carta de motivacion centrada en las circunstancias territoriales,
laborales o de conciliacion familiar de la persona solicitante. Esta
memoria tiene que ser de 5 a 9 paginas y contener los siguientes
apartados:

o Indice de contenidos.

Sinopsis de una pagina.

o Carta de motivacidn personal e intenciones del proyecto con
respecto al programa Rueda de minimo dos (2) paginas.
Obligatorio incluir aqui por qué la persona solicitante no puede
solicitar la plaza en el resto de programas de formacidn
presencial de la Academia de Cine y/o la Fundacién (situacion
territorial, conciliacidon familiar o laboral).

o Biofilmografia del autor o autora

O
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Tratamiento de guion de 20 a 30 paginas.

Link a videopitch de entre 1 y 3 minutos en el que se explique
brevemente el proyecto y su vinculacién con los ODS en el caso de
tenerla y haciendo hincapié en por qué la persona solicitante aplica a
este programa de la Fundacion.

Documento de compromiso de asistencia firmado (estara disponible
en la web de la plataforma de inscripciones).

Carta de vinculacion del proyecto con los ODS, en el caso de estarlo,

de entre 1y 5 pdginas (afadir el apartado correspondiente).

Certificado de empadronamiento o registro censal en el caso de que

desarrolles tu actividad profesional o residas en un nucleo de
poblacion no centralizado (ciudades de menos de 400.000
habitantes).

Cesion de derechos de co-autor o co-autores en el caso de ser un

proyecto con mas de un autor.

Documentos adicionales en el caso de tenerlos. Estos documentos no
son de obligatoria consulta ni evaluacion por parte de los comités y
se subiran en el apartado correspondiente de la plataforma

A continuacion te describimos los pasos a realizar para rellenar tu solicitud
con éxito*:

* Las capturas de pantalla que veréis a continuacion fueron tomadas con la plataforma de
inscripciones en estado de pruebas. Puede haber alguna variacion con respecto a estas imagenes
en la versién final.
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Registrarse

Debes crear una cuenta para acceder a presentar tu solicitud.

Bienvenido a

Programa Rueda Academia de Cine

/Agosto de 2022 8 las 0000 hasta 10 de Sepiembre de 2022 a 85 0000 (hora pennsular espafio)

Pincha en é¢Aun no tienes cuenta?
T e S —~= N

Bienvenido a

Programa Rueda Academia de Cine
Convocatoria 2022 - 2023

12 guionistas, tanto nacionales como extranjeros, que, por sus circunstancias teritoriales,

ia de Cine y profesionales de la industria audiovisual de cada ciudad. Presenta tu proyecto de
hasta el 29 de septiembre

toria
20 de Agosto de. hasta 10 de Septiembre de 2022 a las 00:00 (rora peninsuiar espancls)

J—
YA

N

Completa los datos (correo electrdnico, contrasefia y repetir contrasena; la
contrasefa ha de cumplir los requisitos que se indican en la plataforma) y
pincha en Continuar.

ACADE
DE CI
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Bienvenido a

Programa Rueda Academia de Cine
Convocatoria 2022 - 2023

tanto nacionales como extranjeros, que, por sus

Recibirds un mail de confirmacion en tu correo, en él habra un link que te
redirigira de nuevo a la pantalla inicial para introducir tu correo electrénico
y tu contrasefia. Revisa las carpetas de SPAM, Promociones y/o
Notificaciones de tu gestor de correos si no lo recibes en tu bandeja de
entrada normal.

Cuando pinches en el link te llevara a la siguiente pagina:

Bienvenido a
Programa Rueda Academia de Cine

Pincha en Iniciar sesion y te llevara a la pagina inicial de nuevo. Ahi,
introduce tus datos (correo electrénico y contrasena).

Bier;venldo a
Programa Rueda Academia de Cine
Convocatoria 2022 - 2023

‘dirigida a guionistas, tanto nacionales como extranjeros, que, por sus circunstancias terioriales,

ACADE
DE CI
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Cuando hayas introducido tus datos aparecerad una pagina de bienvenida
para que comiences el proceso, debes pinchar Crear solicitud.

o

Bienvenid@ a
Programa Rueda Academia de Cine

Convocatoria Pruebas

Comienza tu solicitud

4

No has iniciado aGn ninguna solicitud para esta convocatoria.

Financiado por

PRI |2 Union Europea

P FUNDACION
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1. Datos Personales

Mi Solicitud

Datos Personales

En este apartado tendras que rellenar los siguientes campos:

Nombre

Apellidos

Tipo de documento: NIF/NIE/PASAPORTE
N2 de Documento

Género: MASCULINO/FEMENINO/OTRO

Fecha de Nacimiento:
Puedes escribirla en formato nn/nn/nnnn o pinchando en el
calendario que hay a la derecha del recuadro.

Lugar de Nacimiento

Nacionalidad:
Elige un pais en el desplegable.

Copia del Documento de Identidad

o Anverso *

o Reverso
Si pones el cursor sobre la frase “Seleccionar archivo” puedes
arrastrar el documento y adjuntarlo o pinchar y seleccionar el archivo
de la carpeta correspondiente. El archivo puede ser en formato jpg,
png o pdf. Debes adjuntar la imagen frontal y la posterior del
documento identificativo que presentes.
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*Si en un solo archivo tienes la imagen frontal y posterior, con que lo
adjuntes en el apartado de Anverso, es suficiente.

En todos los apartados en los que hay que subir archivos, si quieres
sustituirlo, podrds borrarlos en el caso de que te hayas equivocado
pinchando en el icono de la goma de borrar que aparece a la derecha
y volver a subir el documento correcto pinchando en “Seleccionar
archivo” o arrastrando el documento. También se puede sustituir el
documento arrastrando directamente el documento a la casilla
correspondiente, sin haber borrado el anterior.

Pincha en “Siguiente”.
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Datos de contacto:

Mi Solicitud

Datos de Contacto

e Correo Electronico — se completa automaticamente con el correo

electrénico con el que te has creado el usuario. No se puede cambiar.
Recibirds todas las notificaciones de la plataforma a esa direccién de
correo.

e Teléfono

e Calle

e Numero

e Planta (opcional)
e Puerta (opcional)
e Localidad

e Provincia

e (Coddigo postal

e Pais

Elige un pais en el desplegable.

e Compromiso de asistencia.
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Tendrds que subir la carta de compromiso de asistencia completada

y firmada, ha de ser un documento pdf. El documento estd
disponible para su descarga en el link facilitado al principio de esta

guia de usuario y en la web del programa:
https://www.academiadecine.com/pdfs/carta-compromiso-

programa-rueda/

Pincha en “Siguiente”.

10
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3. Datos del Proyecto:

Referencia

Mi Solicitud

- . Datos de Proyecto

Datos del Proyecto

Tipo de proy ogréfica D
Bl —
Memoria del Proyecto * I del ter afol
®  Seleccionar archivo  Ninguno archivo selec. n
La memoria tiene que ser un PDF de entre 5 a 9 paginas.
El tamafo maximo de la memoria es de 15MB.
Tratamiento de guion *
@  Seleccionar archivo  Ninguno archivo selec n
El guion tiene que ser un PDF de entre 20 a 30 paginas.
El tamafo maximo del guion es de 20MB.
Enlace al video pitch *
8
Contrasefia del vi
8
Titulo

e Tipo de proyecto:
Selecciona si es largometraje de ficcion, largometraje documental o
largometraje de animacion.

e Memoria del proyecto:
Debes adjuntar un pdf que tenga como minimo 5 pdginas y como
mdximo 9 pdginas, y su peso maximo sea 15 Mb. El documento de la
memoria ha de cumplir con los requisitos y contenidos marcados en
las Bases del Programa. La maquetacion de este documento es libre
siempre que cumpla con dichos requisitos.

e Tratamiento de guion:

Debes adjuntar un pdf de minimo 20 pdginas y mdximo 30 pdginas, y
su peso maximo sea 20 Mb.

11
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Enlace a videopitch:

Sdlo podradn ser enlaces de Youtube o Vimeo. En ningun caso podrdn
ser links a plataformas de envio de archivos o tipo "nube". El link del
video tiene que empezar con 'http://' o 'https://' Por razones de
seguridad, recomendamos proteger el video publicandolo en privado
u oculto, o con una contrasefia. Esta contrasefia tendrd que ser
proporcionada en el campo inferior para poder ser visionado por
nuestro comité.

Es usted Académico de la Academia de las Artes y las Ciencias
Cinematograficas de Espaiia.

Marca si solo si eres miembro de la Academia de las Artes y las
Ciencias Cinematogrdficas de Espafa. En el caso de marcarla, se
comprobard que efectivamente el o la solicitante es académico.

Referencia

Mi Solicitud

_— _— Datos de Proyecto

Datos del Proyecto

La memoria tiene que PDF de entre 5 a 9 paginas

moria es de 15MB.

Eltamafio méxi im

amiento de guion

@  Seleccionararchivo  Ninguno archivo selec. n

El guion tien un PDF de entre 20 a 30 paginas.

qguion es de 20MB.

12
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e Vinculacién con un Objetivo de Desarrollo Sostenible (ODS):
Si lo marcas, se abrira un desplegable en el que tendrds que marcar
el o los ODS con los que estd vinculado tu proyecto. No olvides
adjuntar la carta de vinculacion donde expliques dicha relacion. Ha
de ser un documento pdf de entre 1y 5 pdginas.

Datos del Proyecto

Titulo *

Memoria del Proyecto *

Seleccionar archivo  Ninguno archivo selec.

La memoria tiene que ser un PDF de entre 5 a 9 paginas.
El tamafio méximo de la memoria es de 15MB.

Tratamiento de guion *

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

I guion tiene que ser un PDF de entre 20 a 30 paginas.
El tamafio méximo del guion es de 20MB

Enlace al video pitch *

Contrasefia del video pitch

e

- o Datos de Proyecto

Vinculacién con un 0DS

Carta de vinculacion *

Seleccionar archivo  Ninguno archivo selec. n

La carta de vinculacién tiene que ser un PDF de entre 1y 5 paginas

Seleccione uno de los siguientes ODS *

Fin de la pobreza

Hambre ct

bienestar

cion de calidad
Igualdad de género

neamiento

Agua limpia y

uible y no contaminante

Vida submarina

13
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Desarrollo mi actividad profesional o resido fuera de los nucleos
centralizados del territorio espafiol (ciudades de menos de 400.000
habitantes).

Adjuntar en el caso de marcarlo el certificado de empadronamiento o
registro censal para acreditar que efectivamente cumple este
requisito.

Datos del Proyecto

=3
Eres Coautor/a:
En caso de ser coautor del proyecto, adjunta la cesion de derechos
en lo relativo al programa del coautor/a o coautores firmada por
elles. El modelo estd disponible para su descarga en el link facilitado
al principio de esta guia y en la web del programa:
https://www.academiadecine.com/pdfs/cesion-coautoria-
programa-rueda/

Datos del Proyecto

14
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Recuerda que puedes marcar una, dos, tres, o hasta las cuatro casillas

a la vez.

Datos Personales ——mM8M—— Datos de Contacto ~———

o Datos de Proyecto o Documentos Extras e Resumen

Datos del Proyecto

Titulo *
H
Tipo de proyecto *
g —
Memoria del Proyecto *

@ Seleccionararchivo  Ninguno archivo selec.

La memoria tiene que ser un PDF de entre 5 a 9 paginas.
El tamafo maximo de la memoria es de 15MB.

Tratamiento de guion *

@  Seleccionararchivo  Ninguno archivo selec.

El guion tiene que ser un PDF de entre 20 a 30 paginas.
El tamafo maximo del guion es de 20MB.

Enlace al video pitch *

e 0 a Vir

Por favor, suba el video pitch a ¥
El link del video tiene que empezar con - o
Por razones de seguridad, proteja el video publicandolo sin listar o con una contrasefa

Esta contrasefia tiene que ser proporcionada en el campo inferior para poder ser visionado por

nuestro comité.

Contrasefa del video pitch

@D Soy Académico de la Academia de las Artes y las Ciencias Cinematogréficas de Espafia

@D Vinculacion con un 0DS

Carta de vinculacion *

n @  Seleccionar archivo  Ninguno archivo selec. n

La carta de vinculacion tiene que ser un PDF de entre 1y 5 paginas.

Seleccione uno de los siguientes ODS *

n Fin de la pobreza

Hambre cero

Salud y bienestar

Educacién de calidad

Igualdad de género

Agua limpia y saneamiento

Energia asequible y no contaminante
Trabajo decente y crecimiento econémico
Industria, innovacion e infraestructura
Reduccion de las desigualdades
Ciudades y comunidades sostenibles
Produccién consumos responsables
Accién por el clima

Vida submarina

Vida de ecosistemas terrestres

Paz, justicia e instituciones sélidas
Alianzas para lograr los objetivos

@D Desarrollo mi actividad profesional fuera de los nucleos centralizados del territorio espafiol

Certificado de empadronamiento *

@ Seleccionar archivo  Ninguno archivo selec. n

@D Eres Coautor/a

Documentacién de Cesion de Derechos *

@  Seleccionar archivo  Ninguno archivo selec. n

Pincha en “Siguiente”.

=3

15
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4. Documentos Adicionales

Mi Solicitud

uuuuu

Aqui podras subir los documentos extra que consideres pertinentes en
relacion con el proyecto presentado. Por ejemplo: memoria de direccion,
referencias estéticas o cualquier otra documentacién adicional.

Tendras que subir los documentos de uno en uno, pinchando en el simbolo
“+” y después, arrastrando o pinchando en la casilla correspondiente para
subir el documento. Este paso tendrds que hacer con cada documento que
guieras presentar.

Mi Solicitud

Si quieres borrar alguno de los documentos adicionales, haz click en la goma
de borrar. Aunque siga apareciendo la casilla, si pone “Ningun archivo
selec.” es que lo has borrado correctamente.

Mi Solicitud

Documentos Extra

Pincha en “Siguiente”.

16
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5. Resumen solicitud

Todos los campos que hayas completado se marcaran con un “tick” verde.
Si has conseguido llegar a este punto es que has completado todos los
campos obligatorios.

Referencia: ———

Mi Solicitud

Datos Personales Datos de Contacto Datos de Proyecto Documentos Extras =~ ———— ° Resumen

Resumen de la Solicitud

Datos Personales

Datos de Contacto

Datos del Proyecto

v Nombre + Email v Titulo 4

v Apellidos v Teléfono ' Memoria del Proyecto 3

v Tipo de Documento de Identidad v Calle v Tratamiento de guion = -
+ Nimero de Identidad + Nimero v Uinkal VideoPitch

v Género v Planta v Contrasefa del VideoPitch

v Fecha de Nacimiento v Localidad + Vinculacion con 0DS

+ Lugar de Nacimiento  Provincia  Actividad fuera de los nucleos

+ Nacionalidad v Cédigo Postal centralizados del territorio espariol

v Copia de Documento Identidad - v Pais v Coautor/a

Anverso

v Certificado de empadronamiento

iSu solicitud esta lista!

v Compromiso de asistencia

Una vez todos los datos estén correctos, se debe pinchar “Enviar”.

Aceptacion de Condiciones y Compromisos

Declara que es el/la Gnico/a titular totalidad de los derechos en materia de propiedad intelectual que se pudieran
derivar del proyecto aqui presentado para el "Rueda Academia de Cine ~ Programa de Desarrollo audiovisual” (el
“Programa”) que organiza la Fundacion Academia de Cine (la “Fundacion®) que cuenta con la financiacién del
Instituto de la Cinematografia y de las Artes Audiovisuales y por la Unién Europea = NextGenerationEU, o tiene
autorizacion del titular de los derechos del Proyecto para presentarlo al Programa.

Que exime a la Fundacién Academia de Cine de cualquier responsabilidad que pueda reclamar un tercero por la
vulneracién de sus legitimos derechos de propiedad intelectual y, por tanto, se compromete a mantener indemne a
la Fundacién Academia de Cine de cualesquiera acciones o reclamaciones, judiciales o extrajudiciales, que
cualquier tercero pudiera iniciar o interponer frente a la Fundacién Academia de Cine por tal motivo

Que se compromete a suscribir y/o entregar a la Fundacién cualesquiera documentos que ésta le solicite para
acreditar la titularidad de los derechos de propiedad intelectual sobre el Proyecto.

Que ha leido y aceptado la politica de proteccién de datos que consta en el presente documento (POLITICA DE
PROTECCION DE DATOS DE FUNDACION ACADEMIA DE CINE)

Que ha leido y es conocedor/a de las obligaciones de los beneficiarios que establecen las (Bases legales del
programa “Rueda Academia de Cine — Programa de Desarrollo audiovisual” y que debera cumplir en el caso de
resultar beneficiario/a y aceptar la plaza.

Al pinchar en enviar se te abrirdn una ventana para aceptar las
condiciones y compromisos, que tendras que validar obligatoriamente
para poder presentar la solicitud. Lee atentamente cada una de las
casillas.

Marca todas las casillas y pincha en "Presentar Solicitud".

17



&

OGR4

RUED4 |
Y

~

CERY

NN
> A
N 20

Se deberan marcar todos los compromisos que se adquieren al presentar la

solicitud.

iEnhorabuena! Has presentado correctamente tu solicitud. Te llegara un
correo de confirmacion en el que se indicara la referencia de tu solicitud.

Estimado/a
" ha sido correctamente enviada.

Le confirmamos que su solicitud para la convocatoria *

El nimero de referencia de su solicitud es: E22LF0001

Atentamente,

El equipo de coordinacion del Programa Rueda Academia de Cine revisara
toda la documentacion presentada y validara la solicitud si estd todo

correcto.

18
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Subsanaciones
En caso de que tu solicitud tenga algun error (que algin documento o dato

no sea correcto) se te enviara un correo informandote de ello vy
solicitandote que vuelvas a acceder a la misma para subsanarlo.

Accediendo de nuevo a la plataforma con tu correo y contrasena, ve a la
parte de Mis subsanaciones (arriba a la derecha).

Mis Subsanaciones

Mi Subsanaciones

Ahi verds un mensaje indicando cudl es el error detectado por la
coordinacion del programa. Puedes responder al mensaje usando el chat, o
pinchar en Ir a formulario de Subsanacion, lo que te devolvera a la solicitud
para que puedas cambiar el documento.

Formulario de subsanacién

Datos personales

19
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Para asegurar, borra el documento subido y sube el correcto. En la preview
no se cargara el archivo subido hasta que no se confirme la solicitud. Dale a
“Siguiente” hasta llegar al punto 4 (Documentos adicionales) y pincha en

Confirmar.

Formulario de subsanacién

Documentos Extra

Se enviara un mensaje automatico al chat de Subsanaciones con el
documento cambiado para que la Coordinacion verifique que se ha

cambiado lo pedido y no otro documento.

Mi Subsanaciones
s

Historisl

El equipo de coordinacidn revisara la subsanacién y aceptara la solicitud si
estd subsanado correctamente. Si no, volvera a repetir este proceso.

20
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No recuerdo mi contrasefa

Si olvidas tu contrasena la puedes resetearla desde la pagina de acceso
siguiendo el procedimiento normal de cualquier recuperacion de datos

pinchando en ¢Olvidaste tu contraseia?

Bienvenido a
Programa Rueda Academia de Cine
Convocatoria 2022 - 2023
Cne dirigida a guionistas, tanto nacionales COMO XtraNjeros, Que, POr Sus crcunstancias teritoriales,

Isada por la Fundacicn
conciliacién famil,

Jon, documentalo .
tocia
| Agosto de 2022 a las 0000 hasta 10 de Septiembre de 2022 a las 00:00 (hora peninsular espafiola)

Revisa siempre las carpetas de spam, social o promociones si no ves el
correo de reseteo de contrasena en la bandeja de entrada.

21



