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Recuerda que es importante revisar las Bases antes de comenzar el proceso de rellenar
tu solicitud, ahi encontraras toda la informacion relativa a la documentacion necesaria,
puedes consultarlas y descargarlas aqui:

https://www.academiadecine.com/programa-rueda/

En ese link, en el apartado “Qué necesitas para presentar tu proyecto” te facilitamos el
documento de compromiso de asistencia que tendras que presentar firmado y el
documento de coautoria que se debe presentar en caso de darse dicha situacién.

Te recordamos los documentos que tienes que tener preparados para empezar tu
solicitud. Es importante que los tenga preparados antes de comenzar el proceso, ya que
no se guardan los datos que introduzcas si sales de la aplicacién o cierras la pestaiia de
internet:

- Memoria detallada del Proyecto. Esta memoria tiene que ser de 5 a 9 paginas y
contener los siguientes apartados:

o Indice de contenidos.

Sinopsis de una pagina.

o Carta de motivacion personal e intenciones del proyecto con respecto al
programa Rueda de minimo dos (2) paginas. Obligatorio incluir aqui por
qué la persona solicitante no puede solicitar la plaza en el resto de
programas de formacién presencial de la Academia de Cine y/o la
Fundacidn (situacidn territorial, conciliacién familiar o laboral).

o Biofilmografia del autor o autora

(@]

- Tratamiento de guion de 6 a 10 paginas.

- Documento de compromiso de asistencia firmado (estard disponible en la web
de la plataforma de inscripciones).

- Certificado de empadronamiento o registro censal en el caso de que desarrolles

tu actividad profesional o residas en un nucleo de poblacién no centralizado
(ciudades de menos de 400.000 habitantes dentro del territorio espafiol).

- Cesion de derechos de co-autor o co-autores en el caso de ser un proyecto con

mas de un autor.

- Documentos adicionales en el caso de tenerlos. Estos documentos no son de
obligatoria consulta ni evaluacién por parte de los comités y se subiran en el
apartado correspondiente de la plataforma
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ATENCION: ten en cuenta que, sila pestafia del navegador lleva mas de una hora
abierta, dard error al enviar la solicitud y NO SE REGISTRARA EL ENVIO. Antes de ponerte
a cumplimentar todos los datos y subir archivos que se piden, por favor actualiza la
pagina y asegurate de haber enviado la solicitud antes de que pase ese intervalo de
tiempo. Recomendamos usar el navegador Google Chrome para realizar la solicitud.

A continuacidn, te describimos los pasos a realizar para rellenar tu solicitud con éxito*:

* Las capturas de pantalla que veréis a continuacidn fueron tomadas con la plataforma de
inscripciones en estado de pruebas. Puede haber alguna variacidn con respecto a estas imagenes
en la versidn final.
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Registrarse

Debes crear una cuenta para acceder a presentar tu solicitud.

Bienvenido a o
Programa Rueda Academia de Cine 2 A —

Direccion de correo *

Cormifialn dhocumentacdn & benes G RS A
Canauits ian dases a9

ke 00 U st

Pincha en ¢Aun no tienes cuenta?

Bienvenido a
Programa Rueda Academia de Cine

Conmutia a documentacstn gue tnes que ee1eGa: o9

Completa los datos (correo electrénico, contrasefia y repetir contraseia; la contraseia
ha de cumplir los requisitos que se indican en la plataforma) y pincha en Continuar.

Bienvenido a
Programa Rueda Academia de Cine

Cone.a la GOOUTENtackin Qe tunes Gue eTTRGH 004

‘Coneuta taa Seses agus.

Ouda do Do oqué-

Recibirds un mail de confirmacidn en tu correo, en él habra un link que te redirigira de
nuevo a la pantalla inicial para introducir tu correo electrénico y tu contrasefia. Revisa
las carpetas de SPAM, Promociones y/o Notificaciones de tu gestor de correos si no lo
recibes en tu bandeja de entrada normal.
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Ingrese al siguiente enlace en su gador para activar su cuenta:
http//rueda, -staging.ac ine.com/acti InJ1ZWRhQGZ1bmRhY2lvbmFjYWRIbWIhZGVjaWSILmNvbSL1pjG6q:cw85ewH7zv68WOxL 7eNATWSahYw3FIytgE)SSLt3ZnA/

Dispone de un total de 5 dias para ingresar al enlace y activar su cuenta.

Su nombre de usuario, en caso de que lo haya olvidado: rueda@fundacionacademiadecine.com

Cuando pinches en el link te llevara a la siguiente pagina:

Bienvenido a
Programa Rueda Academia de Cine

t ACADEMIA
Anscm(

az tu 5c a3 ol Programa Rueda Acadera de Cine .
[ La convocataria pg - desde 1 reo de 2023 8 148 12 e 2023 3 las 1286 (hora » ' - Ha completado ef registro
§ 5ot 4 e Ya puede incler sesion con su cuenta
Comualo docurmentscién e tenes ur srTeg” auk

Conmuna lns bases o

e o Unsaro sl

Pincha en Iniciar sesidn y te llevara a la pagina inicial de nuevo. Ahi, introduce tus datos
(correo electrénico y contrasefia).

Bienvenido a

Programa Rueda Academia de Cine . - Asz acms

Direccién de correo *

Conmia ln documentacin g tenes e TR 804

‘Camatta las bases aqd

Tusd 00 Um0 s

Cuando hayas introducido tus datos aparecera una pagina de bienvenida para que
comiences el proceso, debes pinchar Crear solicitud.
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Bienvenid@ a
Programa Rueda Academia de Cine

Convocatoria Test 2023

Comienza tu solicitud

4

No has iniciado ain ninguna solicitud para esta convocatoria.

Durante todo el proceso habra un contador en la parte superior que te indicard cuanto
tiempo te queda para completar la solicitud.

Atencién X

Una vez iniciada la d, tendras 60 para letarla con éxito.
Si dejas la pestafia abierta mas de ese tiempo, la sesién caducara y no se
podra enviar la solicitud. Por favor, actualiza la pestaia cuando vayas a
rellenar la solicitud y hazlo en menos del tiempo indicado. Para cualquier
duda durante el proceso, recomendamos consultar |a guia de usuario de la
plataforma

He leido y acepto las condiciones de uso.

Aqui aparece el contador en morado, indicando que tienes suficiente tiempo para
rellenar la solicitud:

Referencia: 59:42
Mi Solicitud :
@ vstos Personsies @ poros deconmacto @ vstos e Proyect Q) vocumennos exas @ resumen

El contador aparecera en amarillo cuando quede la mitad del tiempo:

Referencia:

Mi Solicitud 26:03

o Datos Personales o Datos de Contacto o Datos de Proyecto ° Documentos Extras e Resumen

(o))
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El contador pasard a rojo cuando queden menos de 10 minutos para que se cierre la

sesion:

Referencia

Mi Solicitud 09:25

Datos Per ile _— atos de Contact _— oDamsderyeclo ol umentos Extral e Resumet

Si se te ha caducado la sesién, se cerrard la sesién y aparecerd este mensaje:

Su sesion ha caducado

tiempoa

rtelo de nuer

s solicitud

3

Vuelve a iniciar sesién en la plataforma para comenzar de nuevo el proceso de rellenar

una solicitud desde el principio. No se habra guardado ningun dato.
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1. Datos Personales:

Referencia:
Mi Solicitud 59:42

Wentidad * Nombre artistico

En este apartado tendras que rellenar los siguientes campos:

e Nombre tal y como aparece en el documento de identidad

e Apellidos tal y como aparecen en el documento de identidad

e Nombre artistico, si es necesario

e Tipo de documento: NIF/NIE/PASAPORTE

e N2 de Documento

e Sexo: HOMBRE/MUJER/PREFIERO NO CONTESTAR

e Fecha de Nacimiento:
Puedes escribirla en formato nn/nn/nnnn o pinchando en el calendario que hay
a la derecha del recuadro.

e Lugar de Nacimiento

e Nacionalidad:
Elige un pais en el desplegable.

Por ultimo, deberas marcar “Verifico que mi nombre, apellidos, n? de documento, fecha
y lugar de nacimiento coinciden con los que aparecen en mi documento de identidad”.

Pincha en “Siguiente”.
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2. Datos de Contacto:

Tl Mis Subsanaciones  Salic

Referencia

Mi Solicitud

58:59

parsonales  ————— (@) Datos de Contacto

Localidad * Provincla
2 2
Compromiso de asistencia

@  Seleccionararchivo  Ninguno archivo selec

asistencia o
seleccionado.

Descargar documento .

de resultaras.

Puerta

Palis +

e —

3

e Correo Electrénico —se completa automaticamente con el correo electrénico con
el que te has creado el usuario. No se puede cambiar. Recibiras todas las
notificaciones de la plataforma a esa direccién de correo.

e Teléfono
e C(Calle
e Numero

e Planta (opcional)
e Puerta (opcional)
e Localidad

® Provincia

e (Codigo postal

e Pais
Elige un pais en el desplegable.

e Compromiso de asistencia.

Tendrds que subir la carta de compromiso de asistencia completada y firmada,
ha de ser un documento pdf. El documento estd disponible para su descarga en
el link facilitado al principio de esta guia de usuario y en la web del programa.

Pincha en “Siguiente”.



Referencia

Mi Solicitud 57:18

- [ o Datos de Proyecto

Datos del proyecto
Titulo *

=]
Tipo de proyecto * Soy miembro de la Academia de las Artes y las Ciencias Cinematogréficas de Espafia

B Desarrollo mi actividad profesional fuera de los nicleos centralizados del territorio espafiol
Memaria del proyecto * Eres Coautor/a

B  Seleccionar archive  Ninguno archivo selec n

La memoria tiene que ser un PDF de entre 5 a 9 paginas.
£l tamafio méximo de la memoria es de 15MB

Tratamiento de guion *

"] Seleccionar archivo  Ninguno archivo selec n

El tratamiento de guion tiene que ser un PDF de entre 6 a 10 paginas.
El tamafio méximo del tratarmiento de guion es de 20MB.

e Titulo

e Tipo de proyecto:
Selecciona si es largometraje de ficcion, largometraje documental, largometraje
de animacion, serie de ficcion, serie documental o serie de animacion.

e Memoria del proyecto:
Debes adjuntar un pdf que tenga como minimo 5 pdginas y como mdximo 9
pdginas, y su peso maximo sea 15 Mb. El documento de la memoria ha de cumplir
con los requisitos y contenidos marcados en las Bases del Programa. La
maquetacion de este documento es libre siempre que cumpla con dichos
requisitos.

e Tratamiento de guion:
Debes adjuntar un pdf de minimo 6 pdginas y mdximo 10 pdginas, y su peso
mdximo sea 20 Mb.

® Es miembro de la Academia de las Artes y las Ciencias Cinematograficas de
Espafa.
Marca si solo si eres miembro de la Academia de las Artes y las Ciencias
Cinematogrdficas de Espafia. En el caso de marcarla, se comprobard que
efectivamente el o la solicitante es académico.

10
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Mi Solicitud A
— [ °Da(asdePruyec(o
Datos del proyecto
Titulo *
=]
Tipo de proyecto * @Acadewa delas Artes y las Ciencias Cinema@
B - Desarroll Tt el Territorio espafiol
Memoria del proyecto * Eres Coautor/a
@ Seleccionar archivo  Ninguno archivo selec n
La memoria tiene que ser un PDF de entre 5 a 9 paginas.
El tamafio méximo de la memoria es de 15MB.
Tratamiento de guion *
@  Seleccionar archivo  Ninguno archivo selec. n
El tratamiento de guion tiene que ser un PDF de entre 6 a 10 pdginas.
El tamafio méximo del tratamiento de guion es de 20MB.
e Estoy empadronado/a en una localidad inferior a 400.000 habitantes.
Adjuntar en el caso de marcarlo el certificado de empadronamiento o registro
censal para acreditar que efectivamente cumple este requisito.
Referencia:
59:16

Mi Solicitud

o Datos de Proyecto

Datos del proyecto
Titulo *

Hi

Tipo de proyecto *
iHa pasado este proyecto por otros laboratorios o residencias? *
El No

Memoria del proyecto * . _
Soy miembro de la Academia de las Artes y las Ciencias Cinematogréficas de Espafia

Seleccionar archivo  Ning(in archivo seleccionado ) - -
N Estoy empadronada/o en una localidad de menos de 400.000 habitantes dentro del territorio
espafiol

La memaria tiene que ser un PDF de entre 5 a 9 paginas.
El tamafio maximo de la memoria es de 15MB.

Eres Coautor/a

Tratamiento de guion *

Seleccionar archivo  Ning(n archivo seleccionado n

El tratamiento de guion tiene que ser un PDF de entre 6 a 10 paginas.
El tamafio maximo del tratamiento de guion es de 20MB.

£En qué punto del desarrollo esta tu proyecto? (Selecciona la opcién que mas se adecue) *

[=

e (En qué punto del desarrollo esta tu proyecto?
Selecciona la opcion que mds se adecue al estado en el que presentas el proyecto
entre: sinopsis y tratamiento, tratamiento largo, primera version de guion o
versiones posteriores de guion. Solo puedes elegir una, ya que se entiende que
para la consecucion de la siguiente fase has tenido que desarrollar la anterior.

11



———— @ patos deProyecto @ pocumentos Extra © recumen

Datos del proyecto
Titulo *
B
Tipo de proyecto *
= —
Memoria del proyecto *
Seleccionar archivo  Ningun archivo seleccionado

La memoria tiene que ser un PDF de entre 5 a 9 paginas.
El tamafio méximo de la memoria es de 15MB.

Tratamiento de guion *

Seleccionar archivo  Ningun archivo seleccionado

¢En qué punto del

estd tu proy:

I |4

7 Tratamiento largo

Primera version de guion
Versiones posteriores de guion

Sinopsis y i corto gada en la

¢Ha pasado este proyecto por otros laboratorios o residencias? *
Si ONo
Soy miembro de la Academia de las Artes y las Ciencias Cinematogréficas de Espafia
Estoy empadronada/o en una localidad de menos de 400.000 habitantes

Eres Coautor/a

éHa pasado este proyecto por otros laboratorios o residencias?

Marca si y se desplegard un cuadro de texto para que indiques brevemente
aquellos laboratorios mds relevantes por los que ha pasado el proyecto. Indica
unicamente nombre del laboratorio y afio de la participacion.

— oDn!osdquyuclo °w smentos Extra o

Datos del proyecto

Titulo *
=]
Tipo de proyecto *
gl —
Memoria del proyecto *
Seleccionar archivo  Ningun archivo seleccionado

La memoria tiene que ser un PDF de entre 5 a 9 péginas
El tamafio méximo de la memoria es de 15MB.

Tratamiento de guion *

[®  Seleccionar archivo  Ningdn archivo seleccionado

El tratamiento de guion tiene que ser un PDF de entre 6 a 10 péginas
El tamafio méximo del tratamiento de guion es de 20MB.

¢En qué punto del estd tu proy la opcién que mas se adecte) *

| —

(Ha pasado este proyecto por otros laboratorios o residencias? *

Osi

Indica los mas relevantes poniendo nombre y aflo de participacion: *

No

Soy miembro de la Acadermm

graficas de Espafia
Estoy empadronada/o en una localidad de menos de 400.000 habitantes

Eres Coautor/a

Eres Coautor/a:

En caso de ser coautor del proyecto, adjunta la cesion de derechos en lo relativo
al programa del coautor/a o coautores firmada por elles. El modelo estd
disponible para su descarga en el link facilitado al principio de esta guia y en la

web del programa.

12



Datos Personales ———— Datos de Contacto

e Datos de Proyecto

o Documentos Extras

e Resumen

Datos del proyecto
Titulo *
B
Tipo de proyecto *
B —
Memoria del proyecto *
Seleccionar archiva | Ninguno archivo selec.
La memoria tiene que ser un PDF de entre 5 a 9 paginas.
El tamafio méximo de la memoria es de 15MB.

Tratamiento de guion *

@  Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

El tratamiento de guion tiene que ser un PDF de entre 6 a 10 paginas.

El tamafio mdximo del tratamiento de guion es de 20MB.

Soy miembro de la Academia de las Artes y las Ciencias Cinemalogréficas de Espafia

Desarrollo mi actividad profesional fuera de los nicleos centralizados del territorio espafiol

L) Eres Coautor/a

Documentacidn de cesion de derechos *

Seleccionar archive | Ninguno archivo selec,

3 e

Recuerda que puedes marcar ninguna, una, dos, tres, o hasta las cuatro casillas

ala vez.

Datos Personales ~——— Datos de Contacto

o Datos de Proyecto

© vocumentcs bxvss

© resine

Datos del proyecto
Titulo *
a
Tipo de proyecto *
g —
Memoria del proyecto *

Seleccionar archivo  Ninguno archivo selec.

La memoria tiene que ser un PDF de entre 5a 9 pdginas.

El tamafie méximo de la memoria es de 15MB.

Tratamiento de guion *

Seleccionar archiva | Ninguno archivo selec.

El tratamiento de guion tiene que ser un PDF de entre 6 a 10 paginas.
El tamafio méximo del tratamiento de guion es de 20MB

@D Soy miembro de la Academia de las Artes y las Ciencias Cinematograficas de Espafia

@D Desarrollo mi actividad profesional fuera de los nicleos centralizados del territorio espafiol

Certificado de que acredite la

@  Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

@D Eres Coautor/a

Documentacién de cesion de derechos *

@  Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Pincha en “Siguiente”.

13



Documentos extra

=
Aqui podras subir los documentos extra que consideres pertinentes en relacién con el

proyecto presentado. Por ejemplo: memoria de direccién, referencias estéticas o
cualquier otra documentacion adicional.

Tendrds que subir los documentos de uno en uno, pinchando en el simbolo “+” y
después, arrastrando o pinchando en la casilla correspondiente para subir el
documento. Este paso tendras que hacer con cada documento que quieras presentar.

Mi Solicitud

54:23

Documentos extra

3
Si quieres borrar alguno de los documentos adicionales, haz click en la goma de borrar.

Aunque siga apareciendo la casilla, si pone “Ningun archivo selec.” es que lo has borrado
correctamente.

Referencia

Mi Solicitud

54:12

Dacumentos extra

Pincha en

14
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5. Resumen solicitud

Todos los campos que hayas completado se marcaradn con un “tic” verde. Si has
conseguido llegar a este punto es que has completado todos los campos obligatorios.

Mis Subsanaciones  Salir

Referencia:

Mi Solicitud

Resumen de la solicitud

Datos Personales

v Nombre

+ Copia de Documento Identidad

Una vez todos los datos estén correctos, se debe pinchar “Enviar”.

i6n de Cond| y Comp

£ Declara que es el/la nico/a titular de la totaikdad de los derechos en materia de propiedad intelectual que se
pudieran derivar del proyecto aqui presentado para Rueda Academia de Cine - Programa de Desarrollo
Audiovisual (el ‘Programa) que organiza ls Fundacién Acadenva de Cine (1a “Fundaciér) que cuenta con la
financiacién del Instituto de la Cinematografia y de las Artes Audiovisuales y por la Unién Europea ~

o

8 ¥, por tanto, se compromete a mantener indemne
a la Fundacién Academia de Cine de cual acciones o Judiciales que

‘cualquier erponer por tal motivo.

O Que se compromete a suscribir y/o entregar a la Fundacion cualesquiera documentos que esta le solicite para

3 Que ha leido y sceptado la poliic dat el pr
PROTECCION DE DATOS DE FUNDACION ACADEMIA DE CINE)

£ Que ha lekdo y es conocedor/a de las obligaciones de los beneficiarios que establecen las Bases legales del
Fuieda Acadsris do Clne - Progama de Desarioba Audiovaual” y que deberd cumplir en el caso de

programa “Fueda Academin de Cine ~ Proc
resuhar beneficiario/a y sceptar ia plaza.

<7 Presentar Solictud

Al pinchar en enviar se te abriran una ventana para aceptar las condiciones y
compromisos, que tendras que validar obligatoriamente para poder presentar la
solicitud. Lee atentamente cada una de las casillas.

Marca todas las casillas y pincha en “Presentar mi solicitud”.
Se deberdn marcar todos los compromisos que se adquieren al presentar la solicitud.

iEnhorabuena! Has presentado correctamente tu solicitud. Te llegard un correo de
confirmacién en el que se indicara la referencia de tu solicitud.

15
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W Para: Rueda

Estimado/a Nombre Apellidos:

Te confirmamos que su solicitud para la convocatoria del Programa Rueda Test 2023 ha sido correctamente enviada.
El numero de referencia de su solicitud es: E23LF0006

Atentamente,

Equipo Rueda Academia de Cine
rueda@fundacionacademiadecine.com

El equipo de coordinacion del Programa Rueda Academia de Cine revisara toda la
documentacidn presentada y validara la solicitud si estd todo correcto.

16
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Subsanaciones

En caso de que tu solicitud tenga algun error (que algin documento o dato no sea
correcto) se te enviara un correo informandote de ello y solicitdindote que vuelvas a
acceder a la misma para subsanarlo.

W pua Rueda Lun 03/04/2023 11

Hola, Nembre Apellidos:

Te escribimos desde el Equipo Rueda Academia de Cine para comunicarte que tienes un nuevo mensaje de subsanacién en nuestra plataforma para tu solicitud: E23LF0006 para la
convocatoria Test 2023.

Por faver, revisalo cuanto antes.
Estamos aqui para lo que necesites.
Un abrazo,

Equipo Rueda Academia de Cine
rueda@fundacionacademiadecine.com

Accediendo de nuevo a la plataforma con tu correo y contraseiia, ve a la parte de Mis
subsanaciones (arriba a la derecha).

Referencia: £231 FO0D6

Mi Subsanaciones [T

Revisor )| lunes 03 de abril a las 11:43

Ir al Formulario de Subsanacién

Ahi veras un mensaje indicando cudl es el error detectado por la coordinacién del
programa. Puedes responder al mensaje usando el chat, o pinchar en Ir a formulario de
Subsanacion, lo que te devolvera a la solicitud para que puedas cambiar el documento.

Referencia: E23F0006

Mi Subsanaciones [T

Ravigor)l] lunes 03 de abeil a las 11:43

L memaria nio cumple los fequisitos Marcadas en bases Comegin y sustituir ol documenta.

U— n
—

I 8l Formulario de Subsanacisn
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Referencia: E23LFO006

Formulario de subsanacion

@ ostos Personaies @ ostos ce contaco © vevos ce proyecto @ vocumentos extras
Datos personales
Nombre tal y como aparece en el documento de identidad * Apellidos tal y como aparecen en el documento de identidad * Nombre artistico
Nombre @  Apelidos o}
Tipo de documento * Nimero de documento * Género *
@  PASAPORTE 123 123456 Y Mujer
Fecha de nacimiento * Lugar de nacimiento * Nacionalidad *
@ 01/01/2000 o 2 | Madrid @ Espaiola
@D Verifico que mi nombre, apellidos, n® d fechay lugar de coinciden con los que aparecen en mi documento de identidad.

m

Para asegurar, borra el documento subido y sube el correcto. En la preview no se cargard
el archivo subido hasta que no se confirme la solicitud. Dale a “Siguiente” hasta llegar al
punto 4 (Documentos adicionales) y pincha en Confirmar.

Referencia: E23L.F0006

Formulario de subsanacion

@ Datos @ oatosdecontacto ——————————— @ Datos de Proyecto ° Extras

Documentos Extra
Notas:

- Si necesita subir hagalo aqui, estos no son de ia consulta por parte del Comité de Seleccion,
- Recuerda que solo puedes subir archivos en PDF, jpg y/o png. Si quieres subir videos o musicas, sube un PDF con enlaces.

Afiadir otro documento

m ‘:;“

Se enviard un mensaje automatico al chat de Subsanaciones con el documento
cambiado para que la Coordinacion verifique que se ha cambiado lo pedido y no otro
documento.

@ e s [T

Referencia: |

Mi Subsanaciones [ET T

Memoria del proyecto. Documento modficado

El equipo de coordinacion revisara la subsanacion y aceptara la solicitud si esta
subsanado correctamente. Si no, volverd a repetir este proceso.
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No recuerdo mi contrasefia

Si olvidas tu contraseiia la puedes resetearla desde la pagina de acceso siguiendo el
procedimiento normal de cualquier recuperacion de datos pinchando en ¢Olvidaste tu

contrasena?

Bienvenido a =
Programa Rueda Academia de Cine A o
- DE CINE

Cormiia i thocumentacn G0 tenen G wrvG B0
Camauits tan tasas 89

s 00 Usiano 2

Revisa siempre las carpetas de spam, social o promociones si no ves el correo de reseteo

de contrasefia en la bandeja de entrada.
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