BASES LEGALES DEL CURSO
“CONTROLLER Y COORDINACION DE PRODUCCION DE UN PROYECTO
AUDIOVISUAL 2026”

1) OBJETO DEL CURSO

La Fundacién Academia de Cine (en adelante, la “Fundacién”), con el apoyo del
Ayuntamiento de Madrid, convoca un proceso de seleccidon por el que se concederan hasta
un maximo de veinte (20) plazas para el Curso Online basico de “Controller y
coordinacién de produccion de un proyecto audiovisual”, impartido por miembros de la
Asociacion de Profesionales de Produccion Audiovisual (APPA) enmarcado en el Taller de
Formacion en Oficios del Cine, compuesto por tres (3) cursos diferentes, destinados a
personas en situacién de desempleo, miembros de la Academia y/u otras personas
interesadas, con intencion de especializarse en otras profesiones (en adelante, el “Curso”).

El objetivo del Curso es incentivar y facilitar la insercion laboral dentro del sector
cinematografico, por lo que las plazas seran gratuitas.

La participacién en el Curso no supone en ningun caso relaciéon laboral o mercantil alguna
con la Fundacioén, el Ayuntamiento de Madrid ni con las entidades colaboradoras.

2) A QUIEN VA DIRIGIDO

El Curso se dirige a personas en situacion de desempleo, ademas de a miembros de la
Academia de Cine y a otras personas que quieran ampliar su capacidad profesional,
siempre que sean mayores de edad en el momento en el que se presenta la solicitud,
teniendo prioridad aquellas personas que se encuentren empadronadas en la ciudad de
Madrid y aquellas personas que se encuentren en situacion de desempleo.

La prioridad en el proceso de valoracion no implicara en ningun caso la concesién
automatica de plaza.

Las personas beneficiarias de las plazas en el Curso (en adelante, las “Beneficiarias”)
seran elegidas en la forma y plazos que mas adelante se indicaran, por “Los Formadores”
del mismo, quienes garantizaran el cumplimiento de las presentes bases legales (las
“‘Bases Legales” o las “Bases” indistintamente) y la idoneidad de las personas solicitantes.

Ademas, la Fundacion, una entidad comprometida con la igualdad de género en el sector,

trabajara con la voluntad de integrar de manera equilibrada a personas de los diferentes
geéneros en la seleccion.

3) DURACION DEL CURSO

El taller tiene una duracién de 40 horas, se impartira en formato online sincrono. Las
sesiones no se grabaran ni quedaran registradas en ninguna plataforma.



Tendra lugar del 25 de mayo al 7 de junio de 2026, en los siguientes horarios:

De lunes a viernes de 18:30 a 20:30 horas
Sabados de 10:00 a 14:00 y de 15:00 a 17:00 horas
Domingos de 10:00 a 14:00 horas

Las fechas y horarios podran sufrir modificaciones por causas organizativas o de fuerza
mayor, que seran debidamente comunicadas.

4) PROCESO DE SELECCION

El proceso de seleccion de las Beneficiarias del Curso lo llevaran a cabo Los Formadores
del mismo. Tendra las siguientes fases:

4.1 Convocatoria y presentacion de solicitudes.

La Fundacion publicara la convocatoria y las presentes Bases Legales del Curso y la
apertura del periodo de presentacion de solicitudes sera el martes 3 de marzo de 2026, a
las 12:00 h (hora peninsular espafiola), que permanecera abierto hasta el dia lunes 9 de
marzo de 2026 a las 13:59 h (hora peninsular espafola). Se establecera un periodo de
subsanacion de errores y/u omisiones en las solicitudes de un maximo de 24 horas desde el
cierre del periodo de presentacion de solicitudes.

Durante el periodo de presentacion de solicitudes, todas aquellas personas interesadas en
participar en el Curso tendran que hacerlo a través del formulario que se anunciara en los
canales de comunicacién de la Fundacion.

La documentacion a presentar es la siguiente:

e Curriculum vitae y carta de motivacion personal e intenciones (en un solo documento
PDF de maximo 4 paginas).

e Certificado de empadronamiento en la ciudad de Madrid, solo en el caso de estar
empadronado en la ciudad de Madrid.

e Certificado del INEM, unicamente si la persona se encuentra en situacion de
desempleo.

e Documentacion acreditativa de estudios en las areas que se mencionan en los
criterios de valoracion, apartado 4.2.

Tendran prioridad las personas empadronadas en Madrid, en situacion de desempleo, pero
no se trata de una formacion exclusiva a personas con estas circunstancias.

No podran concurrir a esta convocatoria familiares ni trabajadores de ninguna de las
entidades organizadoras.



Solo se valoraran las solicitudes que presenten correctamente toda la documentacion a
través de la plataforma que la Fundacion Academia de Cine habilite para ello en su pagina
web. La falta de documentacion no es subsanable si no se presenta en plazo.

La informaciéon y documentaciéon proporcionada por las personas solicitantes debe ser
verdadera, exacta y completa y estas seran las Unicas responsables respecto de la misma.
La inexactitud, falsedad u omision, de caracter esencial, de cualquier dato o informacion que
se haya facilitado a la Fundacion, determinara la imposibilidad de continuar con el proceso
de seleccion dando lugar a la desestimacion de la solicitud o, en su caso, a la revocacién de
la plaza, sin perjuicio de las responsabilidades a que hubiera lugar.

La documentacién ha de presentarse en castellano.

Asimismo, la Fundacidén podra requerir a las personas solicitantes aclaraciones sobre
aspectos de la solicitud, que no supongan en ninguin caso reformulaciones de esta.

No se aceptaran solicitudes presenciales ni por correo electrénico. Solo se aceptaran las
solicitudes que se realicen a través del formulario habilitado por la Fundacién a tal efecto y
cuya documentacion cumpla las condiciones sefialadas en este apartado. Las solicitudes
gque no cumplan con las condiciones del presente apartado, o que no aporten la
documentacién requerida, seran rechazadas directamente.

4.2 Concesion de la plaza: Criterios de valoracion y Seleccién de solicitudes

Se requeriran conocimientos basicos de manejo de programas como Office, excel, word,
correo electronico, dropbox, signaturit y contabilidad.

Criterios de valoracion

Como criterios de valoracion, se tendran en cuenta los perfiles y requisitos mencionados en
el punto 2 y en el 4.1 anterior, valorandose positivamente, pero no de forma excluyente, el
interés de las personas candidatas en reconvertirse, asi como la formaciéon o experiencia
previa en los siguientes campos:

e Que cuenten con conocimientos minimos del funcionamiento de un rodaje y/o
quieran ampliarlos, entendiendo el funcionamiento y las herramientas disponibles

e Titulados en comunicacion audiovisual grado o universitario, o Master en produccién
audiovisual, o en grado medio en gestion administrativa
Que cuenten con conocimientos minimos de financiacion en cine.
Que acrediten experiencia previa en una empresa productora o en una produccion
audiovisual.

e Se valorara que cuenten con conocimientos basicos de inglés.

Seleccion de solicitudes



Los/las Formadores seran las personas encargadas de seleccionar a las personas que
participaran en el Curso, supervisado por la Fundacion, y podran declarar la convocatoria
como desierta, en todo o en parte, en caso de considerar que las solicitudes no reunen los
requisitos suficientes.

La seleccion se realizara atendiendo, entre otros, a los siguientes criterios: motivacion,
adecuacion del perfil al objeto del Curso, disponibilidad para la asistencia completa,
experiencia o formacién previa relacionada y diversidad de perfiles.

Los Formadores estaran obligados a respetar la objetividad, neutralidad e imparcialidad del
proceso selectivo y a cumplir el deber de sigilo profesional, que comprendera, en todo caso,
la prohibicién de dar informacién a cualquier persona, entidad u organizacién sobre las
puntuaciones obtenidas, asi como del resultado del proceso selectivo con anterioridad a su
comunicacion oficial.

Previsiblemente, a partir del 19 de marzo de 2026 se comunicard a las personas
beneficiarias de manera telefénica el resultado de la selecciéon y ese mismo dia deberan
aceptar o rechazar la plaza.

En caso de que una persona solicitante no acepte la plaza esta se le ofrecera a la siguiente
persona, quien debera aceptarla el mismo dia que se le ofrezca.

Las Beneficiarias seleccionadas para participar en el Curso, deberan firmar una carta de
aceptacion del mismo, en los términos estipulados por la Fundacién a tal efecto.

5) DESARROLLO DEL CURSO

El Curso se articulara en catorce (14) sesiones online sincronas de acuerdo con los horarios
mencionados en apartado 3.

El programa lectivo consta de los siguientes contenidos:

Presentacién General.

2. Conceptos generales de Contabilidad. Introduccién a la contabilidad y programas
contables, Control de programas y bancos, conceptos generales.

3. Controller: Certificados, Fiscalidad, Memo. Certificados, fiscalidad/facturas (Modelo
115, 111, 303...) Mdmo contable.

4. Controller: Control, Caja, Financiacion. Control de caja (efectivo y tarjetas,
monedero), previsiones de pago, Ordenes de compra/conciliacion bancaria,
financiacion.

5. Controller: Laboral. Control de nébminas, previsiones.



6. Controller: Presupuesto y Cost report esparfiol y anglosajon y programas. Modelos de
presupuesto, cost report y cash flow espafiol. Modelos de presupuesto y cost report
anglosajon.

Controller: Auditoria. Preparacion de documentos para auditorias.
Coordinaciéon de produccion: conceptos generales. Definicion, tareas y aptitudes, el
equipo de produccion y relacion con el resto del equipo.

9. Coordinacién de produccion: Dia a dia. Dia a dia en las diferentes fases (softprep,
prep, prep/rodaje, rodaje, cierre/wrap).

10. Coordinacion de produccion: Programas y plantillas. Vista general a algunos
programas y plantillas mas utilizadas.

11. Coordinacion de produccion: Documentacion. Certificados, tipos de seguros, PRL,
relacion con el Controller.

12. Coloquio final. Coloquio final con todos los ponentes con un resumen de lo

aprendido y solventar posibles dudas de lo impartido.

El programa lectivo podra adaptarse o modificarse por razones pedagdgicas u

organizativas.

Las sesiones se desarrollaran en castellano.

6) RECURSOS QUE OFRECE EL CURSO
El Curso incluye:

e Formacion: sesiones tedricas y practicas impartidas por profesionales del ambito de
la Produccion Audiovisual en activo.

e Todo el material necesario para llevar a cabo la formacion practica (apuntes digitales
que se proporcionaran tras las sesiones).

Los materiales docentes facilitados durante el Curso son propiedad de sus respectivos
autores o de la Fundacién, segun corresponda, y se facilitan exclusivamente para uso
personal y formativo de las personas participantes.

Queda prohibida su reproduccion, distribucion, transformacion o comunicacién publica sin la
autorizacion expresa de sus titulares.

El Curso no incluye manutencion, alojamiento, traslados, dietas ni compensacién econémica
alguna.

Los certificados para los participantes del curso seran emitidos unicamente a las personas
que acrediten una asistencia minima del ochenta por ciento (80%) del total de las sesiones



programadas. Los certificados correspondientes se enviaran previsiblemente en un plazo
aproximado de cuatro meses, contado a partir de la fecha de conclusién de la actividad.

7) OBLIGACIONES DE LAS PERSONAS BENEFICIARIAS

e Poner a la disposicion de la Fundacion cualquier documentaciéon que les sea
requerida relativa a su formacion y/o trayectoria y que se precise para acreditar
cualesquiera méritos o circunstancias declarados en la solicitud de participacion.

e Asistir al curso y participar de forma activa en todas las actividades del Curso. Sélo
se enviaran los certificados de haber realizado el curso a aquellas personas que
hayan asistido un minimo del 80% del curso.

e Respeto y estricto cumplimiento de todas las medidas, protocolos, asi como
cualesquiera codigos éticos y/o de caracter preventivo adoptados y/o que resulten
de aplicacion a la Fundacién y a las actividades por ésta desarrolladas

8) DERECHOS DE IMAGEN

Por la mera participacién en el Curso, las Beneficiarias autorizan a la Fundacién y a
Ayuntamiento de Madrid, asi como a terceros autorizados por estos, a la captacion, fijaciéon
y/o reproduccion de su imagen, voz, nombre y apellidos (y, en su caso, nombre artistico), su
fotografia, retrato e imagen fisica, reproducida o generada por cualquier medio grafico,
técnico y/o artistico que la haga perceptible, su biografia, asi como su expediente
profesional y demas datos o elementos de identificacion personal (en adelante, todo lo
anterior conjuntamente referido como la “Imagen”). La autorizacion para captar y utilizar la
Imagen se otorga para fines de documentacion y promocion del desarrollo del Curso, del
Taller en el que se enmarca, asi como para la promocion de las actividades desarrolladas
por la Fundacién, por el maximo periodo de tiempo permitido por la Ley, en todo el mundo y
a través de cualesquiera modalidades de explotacién, soportes, formatos y/o medios de
difusién. Se incluye expresamente en la autorizacion anterior la captacion de la Imagen
durante su participacién en el Curso y en actividades y eventos de todo tipo relacionados
con el Curso (tales como, a titulo enunciativo, sesiones fotograficas, presentaciones
publicas, ruedas de prensa, asistencia a festivales, etc.) y con la Fundacién.

9) PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

Responsable del tratamiento:

La entidad responsable del tratamiento es la Fundacion Academia de Cine con domicilio en
Calle Zurbano, 3, 28010 Madrid. La direccion de contacto del Delegado de Proteccion de
Datos: protecciondedatos@academiadecine.com

Datos objeto de tratamiento:

La Fundacion tratara la informacion que se le proporcione en los formularios de
presentaciéon de solicitudes, sus documentos adjuntos, asi como la informacion que se
facilite a la Fundacion durante el proceso de seleccion de proyectos, incluida su imagen.
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Finalidades del tratamiento y base legal de las mismas:
Gestion de las solicitudes presentadas para participar en el Curso asi como realizacion del
proceso de seleccion de candidaturas. La base legal de la presente finalidad es la aplicacion

a peticion del interesado de medidas precontractuales.

En caso de que sea seleccionado, gestionar su participacion en el Curso. La base legal de
la presente finalidad es la ejecucidén de un contrato del que el interesado es parte.

Gestidon de los derechos de imagen: La base legal de la presente finalidad es la ejecucién
de un contrato del que el interesado es parte.

Decisiones automatizadas:

No se realiza segmentacion de perfiles ni se toman decisiones automatizadas.

s Por cuanto tiempo se conservan los datos?

Los datos de las solicitudes se conservaran durante todo el tiempo de duracién del proceso
de seleccién y/o del Curso, segun proceda. Una vez transcurrido dicho periodo de tiempo,
los datos podran mantenerse bloqueados si asi fuera necesario para el cumplimiento de las
obligaciones legales de la Fundacién.

Obligacion de facilitar los datos y consecuencias de no facilitarlos:

Los datos solicitados son obligatorios, puesto que de lo contrario no podra formalizar su
solicitud.

Destinatarios:

Los Formadores tendran acceso a sus datos de caracter personal en calidad de encargados
del tratamiento.

Transferencias internacionales de datos:

La Fundacion utiliza infraestructura virtual segun un modelo de “computacién en la nube” a
travées de Google y Amazon, ambos al amparo de las clausulas contractuales tipo de la
Comision Europea.

Derechos:

Tiene derecho a obtener confirmacion sobre si la Fundacion esta tratando datos personales
que les conciernan, o no. Como interesado/a, tiene derecho a acceder a sus datos
personales, asi como a solicitar la rectificacion de los datos inexactos o, en su caso, solicitar
su supresion cuando, entre otros motivos, los datos ya no sean necesarios para los fines
que fueron recogidos.



En determinadas circunstancias, podra solicitar la limitacién del tratamiento de sus datos, en
Cuyo caso unicamente se conservaran para el ejercicio o la defensa de reclamaciones.

En determinadas circunstancias y por motivos relacionados con su situacion particular,
podra oponerse al tratamiento de sus datos. La Fundacion dejara de tratar los datos, salvo
por motivos legitimos imperiosos, o el ejercicio o la defensa de posibles reclamaciones.

En aquellos supuestos en los que el tratamiento de sus datos estuviera basado en su
consentimiento, podra revocarlo en cualquier momento.

En aquellos supuestos en los que legalmente proceda, tendra el derecho a la portabilidad
de los datos, lo que implica que tiene derecho a recibir los datos personales relativos a su
persona, que la Fundacion esté tratando, y almacenarlos en un dispositivo propio, este
derecho también le permite solicitar a la Fundaciéon que esta comunique sus datos a otro
responsable del tratamiento.

Para cualquier cuestion relativa al tratamiento de sus datos, asi como si tiene alguna
incidencia o comunicacién que desee trasladar a la Fundacion relacionada con los
tratamientos de datos llevados a cabo, puede también dirigirse al Delegado de Proteccion a
través de la direccion protecciondedatos@academiadecine.com, y en cualquier caso, tiene
derecho a presentar una reclamacién ante la Autoridad de Control en materia de proteccion
de datos de caracter personal, que en el caso de Espafia es la Agencia Espafnola de
Proteccién de Datos. Para ejercer sus derechos debe remitirse una solicitud a la direccién
de correo electronico protecciondedatos@academiadecine.com adjuntando copia de su
DNI, u otro documento que lo identifique legalmente.

10) SUSPENSION O CANCELACION DEL CURSO. MODIFICACION DE LAS
PRESENTES BASES

La Fundacion se reserva el derecho de suspender, aplazar o cancelar total o parcialmente el
Curso, por causas de fuerza mayor o debidamente justificadas, sin que dicha suspension,
aplazamiento o cancelacién implique responsabilidad alguna para la Fundacion,
comunicandolo tan pronto como resulte posible a los solicitantes y/o Beneficiarias, sin que
ello genere derecho a indemnizacion o compensacién alguna.

Asimismo, el Ayuntamiento de Madrid y la Fundacion se reservan el derecho de modificar
estas Bases, en su totalidad o en parte, por causas de fuerza mayor o cuando sea
estrictamente necesario para el buen fin del Curso por causas debidamente motivadas. En
caso de modificacién de las presentes Bases, la Fundacion informara de dicha circunstancia
en los mismos medios en los que hayan difundido o publicado estas Bases.

11) RESOLUCION DE CONFLICTOS

Cualquier cuestion o controversia derivada del Curso debera dirigirse por escrito a la
Fundacion con el objeto de que ambas partes puedan llegar a una resolucion amistosa. En
caso de no lograrse dicha resolucion amistosa, las partes, con expresa renuncia a su propio
fuero, se someten a los Juzgados y Tribunales de la ciudad de Madrid capital.
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